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Instructivo para Entidades Receptoras
Registro de Receptores de Fondos Publicos
(Ley N©19.862)

El presente instructivo contiene la informacién necesaria para que usted, como
Empresa u Organismo que recibe fondos puablicos a través del SENCE,
pueda ingresar de forma correcta la informacion relativa al “Registro de
Receptores de Fondos Publicos”, dando conformidad a la Ley N° 19.862.

“Los organos y servicios piblicos incluidos en la Ley de Presupuestos y los
municipios que efectiien transferencias, deberan llevar un registro de las
entidades receptoras de dichos fondos.

En el caso de las entidades que reciban fondos piiblicos con cargo a la partida
presupuestaria Tesoro Publico, la obligacién correspondera a la institucion que
apruebe la transferencia o que sancione la asignacion de los fondos
correspondientes.

Igual obligacion regira respecto de las instituciones que autorizan donaciones o
franquicias tributarias.

En todo caso, deberan registrarse las entidades que sean susceptibles de recibir
recursos publicos contemplados en la Ley de Presupuestos o aquellas con derecho
a crédito fiscal reguladas en el articulo 8° de la ley N° 18.985, en el articulo 69 de
la ley N° 18.681, en el articulo 3° de la ley N° 19.247, y en el Parrafo 5° del Titulo
1V, de la ley N° 19.712.

Asimismo, deberan registrarse las personas juridicas o naturales que efectiien la
donacion correspondiente.” (Articulo 1° Ley N°19.862)

“Las entidades receptoras de las transferencias o donaciones deberan
mantener permanentemente actualizada la informacion que les es
exigida por el articulo anterior del presente reglamento.” ( Articulo 6°
Reglamento de la Ley N°19.862)
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1. REGISTRO DE RECEPTORES.

1.1 INGRESO O MODIFICACION DE DATOS.

El ingreso de datos es responsabilidad de la entidad receptora, sin perjuicio que
podran solicitar ser inscritos a través de las ventanillas de las
Direcciones Regionales del SENCE.

Paso 1: Autenticacion.

Debe ingresar al sitio http://receptores.sence.cl (Figura 1), ingresar su
nombre de usuario y clave. Ir a paso 2.

En caso de no poseer estos datos debe presionar sobre “Registrese aqui”.
Ir a Paso 1.1.

Figura 1: Autenticacion

REGEPTORES.SENGE.CL

Wi INICIO
B ustapo

* Cedificado de Vigencia

* Escritura de Constitucidn de
Sociedad o medificaciones yfo
rnandato

* Acta de asamblea de socios,
junta de accionistas o junta de
Directotio, [Pdria usarse una
declaracidn jurada)

* Fotocopia del Rut

* Balance

* Farmulario 22
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Paso 1.1. : Autenticacion por primera vez.

Se solicita que el usuario ingrese el RUT de la entidad y su propio RUT.
(figura 1.1)

Figura 1.1. “Autenticacion por primera vez”

RECEPTORES.SENGE.CL g

Wl INICID
B ustapo

Ingreze RUT Entidad

Ingrese RUT Usuario

Mensaje:

El siguiente paso consiste en el llenado de datos basicos de la empresa
(en caso que no se mostrara la razon social) y seleccionar el tipo de
Entidad (Empresa u OTEC).

Los datos del usuario que deben completarse son: nombre, fecha de
nacimiento, sexo y e-mail. Ademas se solicita un Id. Usuario (Ej:
Juani ; tiene un méaximo de 10 caracteres alfanuméricos) y un alias (Ej:
Juanito; tiene un maximo de 10 caractéres alfanuméricos) (figura 1.2)

El sistema emitira un resumen sus datos (figura 1.3) y solicitara que
presione sobre la opcién “Envia clave”, si esta todo correcto se envia un
mensaje (Figura 1.4). De esa forma al e-mail declarado por el usuario
se haré llegar la clave de usuario.
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Figura 1.2. “Autenticacién por primera vez”

RECEPTORES.SENGE.GL

Wl INICIO
B ustabo

Empresa |
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primera vez”

RECEPTORES.SENGE.CL

Figura 1.3. “Autenticacion

o1l INICIO
B ustapo

Empress <]

juanpereziZhotmail. com

o1 INICIO

B ustabo
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Paso 2: Llenado o modificacion de campos.

Debe completar todos los datos de acuerdo a lo solicitado en el formulario
(Figuras 2.1, 2.2, 2.3). Para ver un detalle de los campos ver 1.2.
“Campos del Registro”.

Los datos solicitados corresponden a los datos de la empresa (Figura 2.1),
de los Directores (Figura 2.2) y de los Representantes Legales (Figura

2.3.).

Una vez completados los datos de cada parte se puede avanzar
presionando sobre “siguiente”. En caso que se quisiera agregar otro
miembro del directorio o representantes legales se debe presionar sobre la
opcion “Agregar”.

En caso de equivocacion en algin dato el sistema permite devolverse
presionando la opcion “Atras”.

Finalmente el sistema emite un mensaje en que se informa del éxito del
ingreso o modificaciones de los datos al registro de receptores (Figura

2.4).

Figura 2.1: “Llenado de Campos. Datos de la empresa”

REGEPTORES.SENGE.GL 6

W INICIO
EJ ustapo

GASRRNENEEE] 22,719, 200-1 1 Constructora Ecormac 5.4,

1412 1:= 2 = —
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Figura 2.2 “Llenado de Campos: Datos del Directorio”

REGEPTORES.SENGE.CL

Wl INICIO
EJ ustano

Figura 23 “Llenado de Campos: Datos del Representante Legal”

RECEPTORES.SENGE.CL

Wl INICIO
E ustapo

Representante
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Figura 24 “Llenado de Campos: mensaje final”

RECEPTORES.SENCE.CL

o1 INICIO
E ustabo

dos Piblicos
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1.2 CAMPOS DEL REGISTRO.

A continuacion se muestran los campos que contiene el registro, una breve
explicacién y en qué documentos usted puede encontrar la informacién requerida.

Receptor.

Rut Empresa:  Rol Unico Tributario de la Empresa. Aparece en la escritura de
constitucion de sociedad y en el certificado de vigencia. Se
acompana del Nombre de fantasia de la Empresa (Figura en la
escritura de constitucion de sociedad y/o en el certificado de
vigencia).

Datos personalidad Juridica: La razén social de la empresa aparece en la
Escritura de constitucion de sociedad y/o en el
certificado de vigencia.

Patrimonio: Indica el ultimo patrimonio informado de la sociedad. Esta
informacion se encuentra en el altimo balance de la empresa.

Capital Social: Para el caso de las Municipalidades no es necesario completar
este campo (esta exencion aplica s6lo para este campo).
Para el resto de las empresas, el Capital Social se encuentra en
Escritura de Constituciéon y sus modificaciones.

Estado Resultado: Se refiere a lo informado en la ultima declaraciéon de
impuestos (Formulario 22), acerca del resultado
operacional del afio anterior.

Objeto: Esta informacion se encuentra en la Escritura de constituciéon
de sociedad y/o en el certificado de vigencia.

Solo para el caso de Organismos que participan en Programas
Sociales el objeto social debe ser “Capacitacion” ain cuando
sea uno de los muchos objetos sociales de la empresa. Si la
empresa no posee este objeto social sera descartada del
registro.

Directorio.

Para cada Director:
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Rut: Rol Unico Tributario del director de la Empresa.

Datos generales del miembro del directorio: Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, Fecha Nacimiento, Sexo, Correo Electronico, teléfono.

Representante Legal.

Para cada Representante legal de la empresa:

Rut: Rol Unico Tributario del Representante legal de la Empresa.
Datos generales del Representante Legal: Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, Fecha Nacimiento, Sexo, Correo Electronico, Teléfono .

1.3 VALIDACION DE DATOS.

Los datos del registro seran validados por cada Programa (Programas Sociales,
ProEmpleo, FONCAP microempresas, etc) una vez que se haya recibido la
documentacion de respaldo (ver 1.4 “Documentos de Respaldo”) por parte de las
Entidades.

1.4 DOCUMENTOS DE RESPALDO.
Para ingresar informacién valida al sistema, todos los campos requieren de

documentos que acrediten dicho dato. Los documentos seran solicitados a las
Entidades segun lo establezca el la Resolucion del Llamado a Licitaciéon respectivo.
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Tabla 1: “Documentos de Respaldo”

Documento Campo Tabla
Certificado de Vigencia II\{Iorr,lbre .
y azon Soa‘a : Receptor
Escritura de Constitucién de Sociedad I(\)ijeto Social ‘o
aturaleza Juridica
RUT
Escritura de Constitucion de Sociedad o | Apellido Paterno Representante
sus modificaciones y/o mandato Apellido Materno Legal
Nombres
Certificado de Vigencia RUT
y/o Acta de Asamblea de socios, junta de | Apellido Paterno Directorio
accionistas o junta de Directorio (podria | Apellido Materno
usarse una declaracién jurada) Nombres
Fotocopia del RUT RUT Receptor
Escritura de Constitucién y sus Capital Social R
. - eceptor
modificaciones
Balance Patrimonio Receptor
Formulario 22 (SII) Estado de Resultado Receptor
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